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 OObbjjeeccttiiffss  dduu  ccoouurrss  
Être capable de créer des documents et de 
les mettre en forme. 

CCoonntteennuu dduu ccoouurrss  

Présentation de Word 

Manipulations de base 

Grammaire et orthographe 

Gérer les documents 

Mise en forme  

Utiliser le «Volet Office» pour la mise en forme

Copier et déplacer dans un document 

Les tableaux 

 

 PPrréé  rreeqquuiiss  
Connaître l’environnement Windows. 

 PPuubblliicc  cciibbllee  
Tout public 

 


